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1. 系统简介 

本系统为《全国重点文物保护单位综合管理系统》的信息采集系统，运行在

可接入互联网的电脑上，用以收集国保单位的综合信息，为建设好《全国重点文

物保护单位综合管理系统》奠定基础。  

2. 系统登录及密码修改 

本系统共有两种登录方式，其一为使用客户端登录，其二为网页登录。 

2.1 安装客户端 

注：安装之前请关闭杀毒软件以及安全卫士之类的软件。 

双击运行 U 盘材料中或从网页版下载下来的系统安装文件，图标如下图： 

 

在弹出的对话框中点击“下一步”： 
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出现如下对话框后，点击“安装”便可开始安装系： 

 

安装完成之后，即在电脑桌面上生成名为“全国重点文物保护单位-综合管

理系统”的快捷方式。 
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2.2 系统登录 

双击电脑桌面上的“全国重点文物保护单位-综合管理系统”图标即可直接

打开登录界面。或者打开网页浏览器，在地址栏输入 http://www.1271.com.cn 进

入系统。 

初次使用时建议您点击 ，您将在新打开的页面中看到《用户手册》。

请在使用本系统前先阅读此文档。 

 

（注:请使用系统登录页面提示的浏览器登录本系统，如遇技术问题请致电

400-650-7250 或 010-68315129。） 

http://www.1271.com.cn/
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选择“信息采集入口”之后填写用户名和密码即可登录。 

本系统中共设计了国家、省、市、县四级用户，如下图所示。国家文物局登

录名为“国家文物局”，其他用户的登录名为各自的行政区划名称。如山西省文

物局的登录名为“山西省”，山西省忻州市文物部门的登录名为“山西省忻州市”，

山西省忻州市繁峙县文物部门的登录名为“山西省忻州市繁峙县”，各省以此类

推。系统初始密码请见材料中的用户名密码表，登录后请尽快修改密码，密码修

改方式请见本手册 2.3 部分。 

 

以山西省忻州市文物管理处为例，使用“山西省忻州市”为用户名进行登录，

成功登录后可在页面右上角看到 的提示，如下图所示。 

 

区县级文物管理单位 

地级文物管理单位 

省（直辖市）级文物管
理单位 

国家文物局 国家文物局 

山西省 

山西省忻
州市 

山西省忻州
市繁峙县 …… 

…… 

…… 

…… …… 
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2.3 修改密码 

登录系统后请及时修改密码。点击页面右上方 按钮，之后根据提示

填写旧密码与新密码。 

 

点击 后提示操作成功，下次登录时新密码即开始生效。 

 

2.4 填报信息修改 

登录系统时所填写的默认填报人信息现在可以通过“填报信息修改”模块进

行修改了： 
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将鼠标移到“系统设置”上，找到“填报信息修改”模块，鼠标点击后，进

入到“填报人信息”页面，可以修改相应填报人信息。 

3. 用户设置 

如前所述，系统已根据各国保单位的区划信息预设了填写账号，使用不同账

号登陆系统时即可看到各自所辖区域内的国保单位。此外，省级用户还可以在系

统中自行设置用户，以解决一些特殊问题。 

省级用户登录后点击“用户设置”即可看到相应省份下系统预设的各市、县

用户名单，省级用户可在此处帮助该省各账户重置密码。 

 

在上述页面的右上角点击“新建直管用户”，便可以自行建立新的账户。如

国保单位“云冈石窟”系统默认是由“山西省大同市南郊区”首先进行填报，填
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写之后提交给“山西省大同市”，“山西省大同市”再提交至“山西省”。若有需

要，山西省文物局可为其新建直属帐号，从而不按照系统默认的提交轨迹进行逐

级提交，具体方法如下： 

点击“新建直管用户”之后，分别填写“登录名称”（即该商户登陆系统时

使用的名称）和“显示名称”（即该帐号登录后系统显示的名称）。最后选择“直

属上级”，以下示例选择了“山西省文物局”作为其直属上级，则该帐号填写并

提交后将直接提交至“山西省文物局”，而非原来的“山西省大同市”。 

 

点击“保存”之后即可在用户列表中看到刚刚新建的“云冈石窟”账户，之

后点击该行中的 设置直管单位，勾选弹出框中的云冈石窟后点击确定。此时，

即可使用帐号“云冈石窟”（初始密码：123456）登陆系统，该帐号下只有云冈

石窟一个单位，且该账号完成填报后直接提交给山西省文物局。 
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4. 数据录入 

4.1 单位搜索 

在首页即单位列表页可以对国保单位进行检索。在页面上方的搜索框中输入

关键字或单位编号，即可检索出相应的国保单位。 

 

4.2 数据填写 

所需采集的数据共分为六大类：基本信息、管理情况（所有权及使用情况）、

主要组成、保护规划、保护工程、考古发掘。每一个指标项的具体填写说明请见

附录二。 

在单位列表页面直接点击单位名称即可进入填写页面开始逐项填写，也可以

在列表右侧点击“基本”、“管理”、“组成”等列中的图标直接进入该项信息的填

写页面。 

 

进入填写页面后请逐项进行填写或选择。其中圆形为单选框，方形为复选框。 



                                全国重点文物保护单位综合管理系统 

 
 

9 

 

带有红色*号的项目为必填项。本页填写完毕后点击右上角的 按钮进

行保存。 

 

当输入了不符合规范的内容时系统会进行提示，此种情况下本页所填内容将

不会被保存，请根据提示修改后重新保存。 

 

如上所述，每个单位均需填写六类指标项。故保存一页内容之后请继续点击

其他项进行填写。 
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在填写“主要组成”部分时，请分别点击文物点名称进行填写，保存之后重

新点击 按钮进入文物点列表，点击另一个文物点名称填写其相应内容。

若对系统中预设的文物点拆分情况有疑义，请自行新建。文物组成拆分说明请见

附件一。 

 

主要组成、保护规划、保护工程、考古发掘四项信息在相应的列表页点击右

侧 按钮则可新建一项新内容，亦可在列表中点击操作按钮（ 或 ）对

之前填写过的内容进行修改。 
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4.3 上传批文 

在需要填写批准文件信息处，请先填写批准文号填写文号（请注意按照格式

填写，使用英文输入法下的方括号，即“[ ]”）。之后点击 按钮，在本

地计算机上选择相应的批准文件上传（请上传 PDF 格式）。上传图纸的操作方法

与之相同。 

5. 下发和提交 

文保单位信息从县级文物管理单位开始填写，填写完毕后逐级向上提交。在

下级单位提交后，上级单位可进行修改，也可将其再下发给下级单位重新填写。

上级单位审核完毕所有内容后，即可再提交给再上一级单位。 

当省级用户新建了用户之后（具体方法请参照本手册第三部分：用户设置），

新建的账户填写完毕之后直接提交到省级用户所设置的相应上级直管单位，而不

遵循系统默认的提交流程进行提交。 

具体的提交和下发关系见下图： 

区县级文物管理
单位

地市级文物管理
单位

省（直辖市）级
文物管理单位

国家文物局
提交

下发

提交

下发

省直管用户

地市直管用户

区县直管用户

提交

下发

下发提交

下发提交

下发提交

 

 

以“山西省忻州市繁峙县”为例，在填写好的单位前打勾，之后点击 ，
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提交后三个单位前的选择框消失，且填写内容无法更改。 

 

 

 

 

 

 

此时，提交的三个国保单位信息在“山西省忻州市”的界面中即可进行修改、提

交、和下发。县级单位未向地级单位提交的单位的信息地级单位无法填写或修改。

若“山西省忻州市”用户勾选“岩山寺”并点击 ，则“山西省忻州市繁峙

县”用户可对该单位信息进行修改和再次提交。若“山西省忻州市”用户勾选“岩

山寺”并点击 ，则该单位信息会被提交至“山西省”用户处。 

 

地级文物行政单位与省级文物行政单位之间以及省局与国家文物局之间的

提交与下发关系同上。 

6. 查询流程所在位置 

6.1 位置筛选 

在填写页面，点击 ，即可回到单位列表页。 
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在单位列表页的中间部分，可筛选处于不同流程节点的单位。如查询目前尚

在县级单位填写的文保单位，或查询已经被提交至省文物局的文保单位名单。此

功能可帮助各单位进行管理及统筹。 

 

6.2 查看具体位置 

在国保单位列表页面，将鼠标悬停到每一列的“查看位置”按钮上，即可在

浮出框中看到该单位正在由哪个用户进行编辑。如下图中将鼠标悬停在“什贴墓

群”这一列的 上，即可看到“山西省晋中市”正在编辑当前单位（即该

单位所在的“山西省晋中市榆次区”已经将填报信息提交至晋中市。 
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7. 联系方式 

填报数据答疑请联系： 

国家文物局文物保护与考古司    姚丞 

电话：010-56792082 

 

软件使用答疑请联系： 

北京创智通科技发展有限公司        

电话：400-650-7250 或 010-68315129 

网上咨询：请加入“国保单位管理系统咨询”QQ 群 263648012 

 

 


